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Wauwiler Info 
Checkliste 
 

Mit sorgfältig formulierten Texten leisten Sie einen wichtigen Beitrag zur Qualität des 
«Wauwiler Info». Die folgenden Hinweise unterstützen Sie dabei: 
 
1. Struktur und Verständlichkeit 

- Der Titel ist prägnant, aussagekräftig und weckt Interesse. 
- Der Einstieg (sog. Lead) fasst den Beitrag inhaltlich zusammen.  
- Der Text bringt das Wichtigste zuerst und ist in Abschnitte gegliedert.  
- Der Text ist logisch aufgebaut (Wer? Was? Wann? Wo? Warum?). 
- Schreiben Sie in kurzen und einfachen Sätzen. 
- Verzichten Sie auf Fremdwörter oder komplizierten Satzkonstruktionen. 

 
2. Sprache und Stil 

- Schreiben Sie sachlich und respektvoll. 
- Aktive (statt passive) Formulierungen machen den Text interessant und le-

bendig. 
- Verzichten Sie auf Werbesprache und übertriebene Superlative. 
- Achten Sie auf geschlechtergerechte Formulierungen (z.  B. «Teilnehmende», 

«Turnerinnen und Turner»). 
 

3. Bildmaterial 
- Dürfen Sie die Bilder verwenden? Klären Sie die Bild- und Urheberrechte. 
- Verwenden Sie qualitativ gut aufgelöste Bilder (Richtgrösse: 1 MB).  
- Reichen Sie die Bilder als separate Dateien im Format JPG oder PNG ein.  
- Die Bilder passen inhaltlich zum Beitrag. 
- Formulieren Sie eine klare und kurze Legende zum Bild.  

 
4. Redaktionelle Richtlinien 

- Beachten Sie die Richtlinien für das «Wauwiler Info» 
- Ihr Beitrag hat einen klaren Bezug zur Gemeinde Wauwil und ist inhaltlich re-

levant. 
- Verzichten Sie auf kommerzielle Textbeiträge. 
- Kennzeichnen Sie dringliche Mitteilungen als solche. 
- Beiträge mit verletzendem oder diskriminierendem Inhalt werden nicht veröf-

fentlicht. 
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5. Formales 
- Haben Sie Textlänge eingehalten? Kurz-/Langbeiträge: 1’000/2’000 Zeichen 

(inkl. Titel und Leerschläge) 
- Nennen Sie die Autorenschaft vollständig: Vorname und Name, Verein/Par-

tei, Funktion. 
- Beachten Sie den Redaktionsschluss. Das genaue Datum ist jeweils auf der 

letzten Seite der einzelnen Ausgaben vermerkt. 
 
6. Kurzer Qualitätscheck 

- Ihr Beitrag hat einen klaren Bezug zu Wauwil und ist öffentlich relevant.  
- Der Text ist sachlich korrekt und respektvoll. Der Inhalt ist überprüfbar.  
- Sie verfügen bei den eingereichten Bildern über die erforderlichen Bild - und 

Urheberrechte.  
- Sie haben die Autorenschaft vollständig angegeben. 
- Eine kurze Überprüfung von Rechtschreibung und Grammatik rundet Ihren 

Text ab. 
 
Zum Schluss: Gestalten Sie das «Wauwiler Info» aktiv mit und teilen Sie, was un-
sere Gemeinde bewegt. Herzlichen Dank für Ihr Engagement. 
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